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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 1/2018
  VÀ KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 2 VÀ 3/2018   
I. Tổng kết công tác tháng 1/2018
- Phát bằng tốt nghiệp cho HSSV các khóa 14CĐ, 15LTCĐ, 15TCCN.     
- Tổ chức học lại các học phần các môn văn hóa cho khóa 15TCCN (9+3), 16TCCN (9+3)  và 15TCN (9+3), 16TCN (9+3).


- Tổ chức học bổ sung các học phần văn hóa để hoàn thành kiến thức THPT cho khóa 17T2 (1N3T) và các khóa cũ còn nợ.


- Tổ chức ôn thi tốt nghiệp các môn văn hóa cho khóa 15TCCN (9+3) và 15TCN (9+3) và các khóa cũ còn nợ.


- Tổ chức ôn tập và thi lại tốt nghiệp TCCN (đợt tháng 01/2018).     

- Thiết kế mẫu phôi bằng tốt nghiệp.


- Phối hợp các đơn vị tổ chức thi, tổng kết học kỳ 1/ 2017-2018 theo kế hoạch.     

- Tổ chức thi kết thúc học phần kỹ năng mềm đợt 2 cho học sinh khóa 17T4 (TC hệ 3 năm) và khóa 17T2 (TC hệ 1 năm 3 tháng).

-  Phối hợp với các đơn vị xây dựng thời khóa biểu và tổ chức giảng dạy HK2 năm học 2017-2018.


- Tổ chức thao giảng cấp trường (chuyển sang tháng 3/2018).


- Lập hồ sơ bổ sung cấp phép ngành Kỹ thuật máy lạnh và điều hòa không khí; Vận hành, sửa chữa thiết bị lạnh và ngành Kỹ thuật xây dựng trình Tổng cục GDNN.


- Sắp xếp số liệu và trình các Quyết định về danh sách trúng tuyển thực học, Quyết định mở lớp khóa 2017 LTCĐ. Hoàn tất kiểm tra, sắp xếp hồ sơ tuyển sinh LTCĐ khóa 2017 để lưu trữ.


- Xây dựng kế hoạch và triển khai thực hiện công tác tuyển sinh khóa 2018.
       
         - Tham gia Ngày Hội tuyển sinh 2018 tại Trường Đại học Bách khoa Tp. HCM vào ngày 28.01.2018.
       II. Kế hoạch công tác tháng 2 và 3/2018
-  Tiếp tục tổ chức học lại các học phần các môn văn hóa cho khóa 15TCCN (9+3), 16TCCN (9+3) và 15TCN (9+3), 16TCN (9+3).

NHUẬN, MAI, VƯỢNG, THƠ
- Tiếp tục tổ chức học bổ sung các học phần văn hóa để hoàn thành kiến thức THPT cho khóa 17T2 (1N3T) và các khóa cũ còn nợ.

NHUẬN, MAI, VƯỢNG, THƠ
- Tổ chức thi và công nhận tốt nghiệp các môn văn hóa cho khóa 15TCCN (9+3) và 15TCN (9+3) và các khóa cũ thi lại.
NHUẬN, MAI, VƯỢNG, THƠ
- Tổ chức xét tốt nghiệp TCCN (đợt tháng 01/2018).NHUẬN, MAI, VƯỢNG, THƠ
- Tổ chức xét công nhận tốt nghiệp cao đẳng cho sinh viên đã trả nợ học phần.
SĨ, MAI, THẢO
- In và phát Giấy CN Tốt nghiệp, bằng tốt nghiệp CĐ, TCCN cho HSSV. SĨ, THẢO, THƠ, MAI, LY, PHƯƠNG
- Phối hợp với các đơn vị tổ chức học các học phần Tin học, Anh văn đợt 2 (học kỳ 2 năm học 2017 - 2018) cho khóa 17C1.
NHUẬN, THÙY
- Phối hợp với các đơn vị xây dựng thời khóa biểu và tổ chức giảng dạy HK2 năm học 2017-2018 khóa 17 C1.
TẤN, THÙY
- Lập kế hoạch xếp Thời khóa biểu HK phụ cho khóa 17T2 và HK2 khóa 17LTCĐ.
TẤN, THÙY
- Họp giao ban giáo vụ, học vụ.
SĨ, cả phòng TS-ĐT
- Tiếp tục phối hợp với các đơn vị tổ chức thi, tổng kết học kỳ 1/ 2017-2018 theo kế hoạch.     SĨ, NHUẬN, MAI, THẢO, THƠ, LY + GIÁO VỤ
- Tổ chức Hội giảng nhà giáo giáo dục nghề nghiệp cấp trường NH 2017-2018
TẤN, CHUNG, HÀ
- Tiếp tục thực hiện bổ sung các minh chứng theo báo cáo tự kiểm định chất lượng cho trường.
SĨ + THEO KẾ HOẠCH PHÂN CÔNG
- Tiếp tục bổ sung các minh chứng và số liệu Đề án trường chất lượng cao.
SĨ+ PHÂN CÔNG
- Lập hồ sơ bổ sung chỉ tiêu các ngành đào tạo của trường trình Tổng cục GDNN. SĨ, MAI, PHƯƠNG, THƠ
- Lên kế hoạch thi, tổng kết HK2/2017-2018, kế hoạch thực tập tốt nghiệp, thi tốt nghiệp văn hóa, tốt nghiệp nghề, xét công nhận tốt nghiệp cho các khóa tốt nghiệp trong năm 2017-2018.
SĨ, NHUẬN, MAI, THẢO, THƠ, LY.
· Triển khai thực hiện công tác tuyển sinh 2018 theo kế hoạch. THEO PHÂN CÔNG.
* MỘT SỐ VẤN ĐỀ CẦN CHÚ Ý:

- Sáng kiến kinh nghiệm: 26/1/2018 – 6/2/2018 Họp phòng để thông qua và nộp về nhà trường.

- Xem egov hàng ngày.

- Nội quy, quy định của trường.

- Tổ chức tất niên: dự kiến kế hoạch, Mừng Tết và lì xì đầu năm phòng TS-ĐT

                                                                 PHÒNG TUYỂN SINH – ĐÀO TẠO
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